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Este tutorial irá referir como criar uma nova conta ou adicionar outra, de correio eletrônico no Outlook

Express.

Basta seguir os passos indicados abaixo:

1-Na barra de tarefas clicamos em ferramentas depois em contas no menu que surgiu.

2- Surge um quadro “contas de Internet”.

No canto superior direito, clicamos “Adicionar” seguído de “Correio” do menu que surge.



3-Surge então o “Assistente de Ligação à Internet”. Colocamos o nosso nome, clicando de seguida em

“Seguinte”.



4-Depois colocamos o nosso email em questão, clicando de seguida em “Seguinte”, novamente.

5 - De seguida teremos que colocar os servidores de envio/recepção. Norm almente os servidores de

recepção são Pop, os servidores tendem a ser “ pop.nomedoisp.com ” e “smtp.nomedoisp.com ” de

recepção e envio respectivamente.(entre em contato conosco solicitando o nomedoisp de sua empresa)

Após colocarmos os nomes dos servidores deveremos seleccionar a opção “Seguinte”.



6-Na caixa “Nome da conta”, escrevemos tudo até ao @. Na “Palavra -Passe” escrevemos a respectiva

passe da conta de correio que estamos a configurar.

Activamos a opção “Memorizar Palavra -Passe”, e atenção, deixamos a opção “Iniciar sessão com

autenticação por palavra-passe segura (SPA)” desactivada. Terminamos com

“Seguinte”.

7-No quadro final basta clicar em “Concluir”.

8-Seleccionamos o separador “Correio”, em seguida na conta e depois em “Propriedades”,



vamos ao separador “Geral” colocamos o nome que pret endemos na “Conta de correio”, certificar que a

opção “Incluir esta conta na recepção de correio ou sincronização” está seleccionada.



9-Vamos então ao separador “Servidores” e vamos seleccionar a opção “O meu servidor requer

autenticação”.

Podemos ver que a autenticação em grande parte d os ISP’s é igual ao acesso à conta, isto é usa as

mesma definições do correio a receber. Para terminar clicar em “Aplicar” seguído de “Ok” e por último

“Fechar”.
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